
مراقبين المساجد
وإعداد التقارير

إعداد وتقديم 
أسماء الشهري



   تعريف وظيفة مراقب المسجد:
 دور مراقب المسجد في تنظيم الأنشطة، التأكد من سير العمل، الحفاظ

على النظام، والاهتمام بالشؤون اليومية.

أهمية دور المراقب في تطوير المسجد:

 أهمية الرقابة لضمان تقديم خدمات متميزة للمصلين والمجتمع.



العنصر الاول المسجد: 

معرفة حالة المساجد والجوامع الانشائيه ومدى الحاجة للأثاث والفرش

العنصر الثاني منسوبي المساجد: 

معرفة الأعمال المنوطة بالخطيب والإمام والمؤذن والخادم في المساجد

والجوامع 

العنصر الثالث متعهدي الصيانه: 

هي مؤسسات وشركات الصيانه المتعدده بالصيانة والنظافه 



المهام الاساسيه لمراقب المسجد

الرقابة اليومية: متابعة نظافة المسجد، تنظيم الوقت للصلاة، مراقبة الفعاليات والأنشطة داخل  
.المسجد

.الرقابة على الموظفين: متابعة أداء الأئمة، المؤذنين، والمساعدين   
.تنظيم الأنشطة الدينية: الإشراف على الدروس الدينية، المحاضرات، والتجمعات   

التعامل مع المصلين: مراقبة السلوك داخل المسجد، التعامل مع الملاحظات والشكاوى، وتقديم   

.المساعدة



  أنواع التقارير
تقارير يومية: تشمل ملاحظات عن أداء المسجد، الأنشطة المنفذة، أي مشاكل أو    

.ملاحظات
.تقارير أسبوعية/شهرية: تحليلات عامة لأداء المسجد، التحديات، المقترحات للتحسين  

إعداد التقارير



هيكل التقرير:

    - العنوان والتاريخ
    - المقدمة: ملخص للملاحظة أو الموضوع.

    - التفاصيل: عرض الحقائق والبيانات المتعلقة بالأنشطة أو الملاحظات.
    - التوصيات: مقترحات لتحسين أو معالجة المشكلات.

   - كتابة تقرير فعال: كيفية استخدام لغة واضحة وموجزة، وأهمية الموضوعية
والحيادية في كتابة التقرير.

إعداد التقارير



المراقبة المباشرة: كيفية مراقبة الأنشطة في المسجد بشكل غير ملحوظ   

استخدام وسائل التكنولوجيا: إذا كان متاحًا، كيفية استخدام كاميرات المراقبة،   

التطبيقات الذكية، أو الأنظمة الإلكترونية لمراقبة المسجد

إعداد جداول المراقبة: تحديد الأوقات والمناطق التي تحتاج إلى تركيز أكبر في   

.الرقابة

تقنيات الرقابة الفعالة
   



التعامل مع السلوكيات الغير لائقة: كيفية إدارة المشكلات السلوكية من   

.المصلين
الاستجابة للطوارئ: كيفية التعامل مع الحوادث أو المشكلات غير   

.المتوقعة (كالحرائق أو الأعطال)
.التواصل مع الجهات المختصة: الإبلاغ عن المخالفات أو الحوادث الأمنية  

حلول المشاكل والتحديات



الأهداف العامه اللي تهمك كمراقب وتهم الوزاره

مهام وأهداف وزارة الشؤون الإسلامية: 
العنايه بكتاب الله تجويدا وحفظا ، دعوة الناس إلى الإسلام وتوجيههم ، والعنايه ببيوت الله وتعميرها 

 
إبراز جهود المملكه في دعم العمل الإسلامي ، ومساعدة الأقليات الاسلاميه داخل وخارج المملكه 

المساهمه في دعم المشروعات والمعاهد الاسلاميه لمختلف المراحل الدراسيه 

المساهمه في اعمال مواسم الحج وإنجاحها



أمور تسهم في نجاح المقابلات الشخصيه: 

الثقة بالنفس 
الاهتمام بالمظهر  وارتداء الزي الرسمي 

تجيب على الاسئلة الموجه لك باختصار ودون الاطاله في الكلام



مهام مراقب المساجد 

مهام مراقب المساجد تتضمن مجموعة من المسؤوليات التي تهدف إلى ضمان سير العمل بشكل منظم
وآمن في المساجد، مع التركيز على توفير بيئة مناسبة للنساء. من بين المهام الرئيسية:

القيام بمراقبة المساجد المكلف بها والوقوف عليها وإعداد التقارير عنها وتفقد احتياجاتها 

حل الخلافات اللي تنشاء بين مسنسوبي المساجد وبين جماعة المسجد

الإشراف على نظافة المسجد: التأكد من نظافة أماكن الصلاة المخصصة والمرافق العامة.

تنظيم مواعيد الصلاة:متابعة مواعيد الصلاة والتأكد من توفر كافة المتطلبات اللازمة مثل السجاد والمصاحف

والمكبرات الصوتية.



مهام مراقب المساجد الرئيسية:

تنظيم الأنشطة الدينية والتعليمية: مراقبة وتنظيم الدروس الدينية، والمحاضرات، والمجالس القرآنية

التي تعُقد.

مراقبة الأمن والسلامة: التأكد من تطبيق إجراءات الأمن والسلامة داخل المسجد، خاصة فيما يتعلق
بمناطق الصلاة الخاصة بالنساء، مثل تأمين المداخل والمخارج.

استقبال الزوار والمصلين: مساعدة الزوار والمصلين في التوجيه والإجابة على استفساراتهم، وضمان

راحتهم أثناء تأدية الصلاة.

التنسيق مع إمام المسجد: التعاون مع إمام المسجد في تنسيق الأنشطة والخطب والمحاضرات

الموجهة للنساء.



مهام مراقب المساجد الرئيسية:

متابعة الالتزام بالقوانين والأنظمة: التأكد من أن النساء ملتزمات بقوانين المسجد وأخلاقياته، مثل

ارتداء الحجاب وتجنب التحدث بصوت مرتفع أو الإزعاج.

توفير الدعم الاجتماعي: في بعض المساجد، قد يكون هناك دور للمراقب في تقديم المساعدة في
حالات الطوارئ أو الدعم الاجتماعي.

 الاهتمام بالمسابقات الدينية: تنظيم أو الإشراف على مسابقات قرآنية أو دينية.

كل هذه المهام تهدف إلى توفير بيئة روحية وآمنة داخل المساجد، مع التأكد من

التزام الجميع بالتعاليم الإسلامية والتعاون مع إدارة المسجد.



واجبات مسؤولين المساجد 

واجبات عامه : عدم التغيب إلا بعذر رسمي وعدم إقفال مصليات النساء او دورات المياه وقت

الصلاه، وعدم اضافة اي أجهزه كهربائية بالمسجد إلا بعد اخذ اذن من الفرع 

واجبات الخادم : القيام بأعمال التنظيف بهمه .. مراقبه معدات الشرب ودورات المياه 

واجبات المؤذن : هو المسؤول الثاني على المسجد وان عليه فتح ابواب المسجد قبل وقت الصلاه

بوقت كافي وتجهيزه ، واعتماد الاذان وفق توقيت ام القرى والاقامة في الفتره الزمنيه المحدده

وتجهيز مكبرات الصوت والاناره الخاصه بالمسجد ومشاركة الإمام في تقويم أعمال المؤسسه



واجبات مسؤولين المساجد 

واجبات الإمام: هو المسؤول الاول عن المسجد وعن كل ما يجري به من أنشطه وتوجيهاته ، يجب

عليه الحضور. بوقت كافي للصلاه والالتزام بالحضور ، يجب عليه مراقبة المؤذن والخادم في سير
أعمالهم كما يجب عليه التعاون مع مراقبي المساجد في متابعه أعمالهم .. كما يجيب عليه التعاون مع

شعور جماعة المسجد يفرح لفرحهم ويحزن لحزنهم

واجبات الخطباء: اقتصارها على مفهوم الوعظ والإرشاد وتذكير الناس بأحكام الدين .. ويلتزم بعدم

الخضوع في الأمور السياسيه او العصبيه او الحزبيه سوًا كانت تصريح او تلميح .. يجب عليه التقيد

فيما يعممه الفرع بشأن اشتمال بعض الخطب ، يجب عليه اشتمال ألسنه في قصر الخطبه وطول

الصلاه 



تحتوي السعوديه على ٩٨.٨٠٠ مسجد وجامع ، يبلغ الإنفاق عليها ١٠٠ مليار ريال

سعودي سنويا ، ومنها ٤٢.٥ الف مسجد وجامع بناها المحسنون على نفقتهم

الخاصه اي ما يمثل نصف المساجد بالسعوديه 

المساجد في آلسعوديه من اشهر المساجد في البقاع، فهي تضم اكثر

المساجد قدسيه وأقدمها تاريخاً وهو المسجد الحرام والمسجد النبوي. من

هذا المنطلق تتولى المملكه العربيه السعوديه دورا هاما في الاهتمام ورعاية

 المساجد بشكل كبير



كيف نستثمر هذا الرقم بصوره ايجابيه؟

 البلاغ عن المساجد التي يتغيب عنها الإمام او المؤذن
 البلاغ عن المساجد التي لا يوجد بها عامل نظافة

البلاغ عن المساجد التي تعاني من عدم صيانه دورات المياه او انقطاع المياه

 البلاغ عن الفرش المتهالكه
 البلاغ عن ضعف التكييف وضعف أحمال الكهرب

البلاغ عن الاماكن التي تحتاج بناء مساجد خصوصا في مدن الاطراف



تعريفات تهمك.. 

 :مراقبة المساجد
لوقوف على المساجد والجوامع المكلف عليها باستمرار وتفقد احتياجاتها والتأكد من

قيام منسوبيها ومتعهدي الصيانه والنظافة بأعمالهم المطلوبه

 :منسوبي المساجد
الخطيب ، الإمام ، المؤذن ؛ الخادم

 :متعهدي الصيانه
المؤوسسات والشركات المتعهده بأعمال الصيانه والنظافة



 :الإمام
المسؤول الاول عن ادارة المسجد، وكل ما يجري فيه من توجيه

 وأنشطه

 :المؤذن
المسؤول الثاني عن ادارة المسجد وعليه التعاون مع الإمام والخادم في

تنفيذ التعليمات والمحافظة على المسجد؛ والمشاركه مع الإمام في

تقويم أعمال المؤسسه او الخادم ان وجد



 :التقرير
عرض رسمي خطي مختصر لمعلومات او حقايق او بيانات محدده لغرض

معين يهدف إلى المزايا والعيوب

 :التعميم
يكون صادر من الوزاره له رقم وتاريخ ويعمم على كل الإدارات على كل

 المملكه

 : الخطاب
خطاب مكتوب بلغة رسميه.. عاده ما يستخدم عند الكتابه من منظمة اعمال واحده إلى

اخرى . او من اجل المراسلات بين هذه المنظمات وعملاءها من الأطراف الخارجيه ..

 النمط العام يعتمد على العلاقه بين الأطراف المعنيه



الاعتدال والوسطيه: 

من العدل وهو القصط من الأمور ويعني التوسط وعدم مجاوزة الامور

 : العقيده
ما يؤمن به المرء ايماناً جازما بلا شك ، والعقيدة الاسلاميه هي اليقين والتسليم

 والإيمان الجازم بالله تعالى وسائر اركان الإيمان وأركان الإسلام

 :مسميات العقيده
 التوحيد، السنه، أصول الدين ، الفقه ، الشريعه ، الإيمان



العبادة : 

 اسم جامع لكل ما يحبه الله ويرضاه من الأقوال والأعمال الباطنه والظاهره

:الاسلام
 هو الاستسلام لله والخضوع له بفعل اوامره وترك نواهيه

 :شروط الصلاه
لإسلام.. التميز .. العقل .. النيه .. دخول الوقت .. الطهاره .. ازالة النجاسه .. ستر العوره

 .. استقبال القبله



اركان الصلاه: 

 ١٤ ركن وهي
القيام مع القدرة .. تكبيره الإحرام .. قراءه الفاتحه .. الركوع .. الاعتدال بعد الركوع
.. السجود على الأعضاء السبعه .. الرفع من السجود .. الاعتدال بين السجدتين..
الطمأنينه في كافة الافعال.. الترتيب بين الأركان .. التشهد الاخير .. الجلوس له

.. الصلاه على النبي صلى الله عليه وسلم .. التسليمتان

واجبات الصلاه:

جميع التكبيرات ما عدا تكبيرة الإحرام .. قول سمع الله لمن حمدة للإمام والمنفرد

.. قول ربنا ولك الحمد .. قول سبحان ربي العظيم في الركوع .. قول سبحان ربي
الأعلى في السجود .. قول ربي اغفرلي بين السجدتين.. التشهد الاول .. الجلوس

له

 



مراتب الدين : 

 الاسلام.. الايمان .. الاحسان

 :اركان الاسلام
شهادة ان لا إله إلا الله وان محمد رسول الله .. إقامة الصلاة .. إيتاء الزكاه.. صوم

رمضان .. حج البيت لمن استطاع اليه سبيلا

:اركان الايمان
 .. ان تؤمن بالله وملائكته وكتبه ورسله وباليوم الآخر وبالقدر خيره وشره


